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有限責任法務部矯正署基隆看守所員工消費合作社暨有限責任

法務部矯正署基隆監獄員工消費合作社聯合採購日常用品等公

開送樣須知 

一、參加送樣報價之廠商應注意事項： 

(一)送樣及截止收樣日期： 

自 109 年 3月 20 日至 109 年 3月 31 日 17 時止，逾期恕不受理！ 

(二)送樣地點： 

以郵寄或親自送達基隆市信義區崇法街 64號「有限責任法務部矯正署 

基隆看守所消費合作社」(郵程自行計算)。 

(三)各類商品報價請依本社報價單格式分別填寫(附件二可供下載)，並於 

每樣產品上黏貼所需之標示(附件三可供下載)，另將報價單影印寄送或

傳真報價單至(02)2465-4829 謝小姐收 

(四)廠商如未按本須知報價及提供樣品者，本社恕不受理。 

二、廠商報價應注意事項： 

(一)一律使用本社所制定之報價單格式填寫。 

(二)報價單： 

1、內容須註明編號、品名、製造廠商、規格、單位、報價(含稅)、 

市價(含稅)、鋪貨/販售地點之完整門市名稱及地址(如附件二)。 

2、填寫報價單時請註明類別，若同一廠商提供兩種類別以上之商品報價

時，請分類別填寫(1 張報價單僅可填寫 1 類)，並請依報價單格式

及報價須知詳填商品資料，除文具類不限，日用品類限 10

項外，其餘每一類別至多可提供 5 項商品。 

3、本社 108 年度得標品項除有更新內容量或新增口味之商品可重新報價

送樣外，其餘商品本年度請勿再寄送樣品亦無須再列入報價項目中。 

4、前項變更部份請於報價單上之”特別註記”欄清楚註明變更之內容，
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並告知本社承辦人，否則權益受損自行負責。 

5、請在報價單之”特別註記”欄具體填註報價商品之口味、種類、尺寸

顏色等詳細資料(例：衣著、拖鞋及運動鞋等請詳填尺寸範圍；飲料、

泡麵及速食等請詳填口味及種類)。 

6、衣褲類請於「規格」欄位詳填衣褲材質成分，如「40%棉、60%聚酯纖

維」。 

三、部分類別送樣須知限制如下： 

(一)食品類： 

送樣商品應符合「食品衛生管理法」或其他國家檢驗標準之規定，如 CAS、

GMP、HAPPC、ISO 等認證並須取得該投標品項之經銷權或原廠授權書。 

(二)非食品類： 

如日用品、文具產品等送樣商品應符合「化粧品衛生管理條例」或其他

國家檢驗標準之規定，並須取得該投標品項之經銷權或原廠授權書。 

(三)日用品及文具類： 

請依本社所需之顏色進行送樣，拖鞋(H型藍白拖)、毛巾(黃色)、內衣

(白色)、肥皂盒(藍色)、衣架(水藍色)，另牙刷柄為非壓克力材質、原

子筆除筆尖外，其餘部份不得為金屬製品。 

(四)泡麵類： 

以可沖泡方式（非僅能以煮沸方式），並禁止含有酒精調理包。 

(五)電器類： 

(1)電器應為非插電式，(2)數位電視、收音機、電玩無內建擴音功能，

(3)耳機僅有收聽功能，無麥克風功能，(4)電玩遊戲軟體應有合格授權

及非插卡式。 

四、提供樣品應注意事項： 

(一)送樣商品本身須清楚標示製造廠商、製造地點、商品規格、製造日期 
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及有效期限，如產品為國外進口者須黏貼中文規格標示，中文規格之標

示不得覆蓋於原文規格標示上，並黏貼標示清楚物品之品名、製造廠商、

規格、單位以及市面售價(如附件三)，若填寫錯誤或字跡模糊者恕不受

理(未貼標示或標示掉落者亦同)。 

(二)請送樣廠商具體填註報價商品之口味、種類、尺寸等詳細資料(例：衣褲、

拖鞋等請詳填尺寸範圍；食品、沖泡、飲料、泡麵等如有多種口味，僅

擇一送樣並詳填口味)。 

(三)為預防鼠害，食品類樣品請務必選擇置放於較堅固之紙盒(箱)中，盒(箱)

外請註明「廠商名稱」及「送樣類別」，俾利本社存放及管理。 

(四)送樣產品皆需以常溫保存，不易腐壞及滲漏，其商品可保存半年以上為

限。 

(五)送樣商品之品牌、規格等應以市面普遍流通為主，並在基隆或各大連鎖

超商及賣場販售，而標示清楚販售通路商地址，如經查訪後，若商品販

售地點無此商品則取消選樣資格。 

(六)選樣作業由本監各場舍收容人推派代表選擇，本社將參考票選結果訂定 

本年度招標品項。(1)香菸類(2)被服類(3)日用品類(4)文具類(5)電器類

(6)食品類，有開封試吃、試飲之需要，即不再退還提供之廠商，若未能

挑選為本年度販售商品，尚請見諒。 

五、洽詢專線及聯絡人： 

(02)24653240 分機 219 謝昀容(基隆看守所員工消費合作社) 

(02)24651146 分機 215 林東廷(基隆監獄員工消費合作社) 
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※(附件二)參考範例： 
 

項次 

品名 

廠牌（製造商 

或代理商） 

 

規格 
單 

位 

 

市價 

(含稅) 

 

報價 

(含稅) 

銷售通路 

及販售地點 

特別註記 

(舊品重新送樣報價

者請打勾號標明) 

 

 

 

1 
黑松沙士 黑松股份有

限公司 

600 毫升 瓶   全聯新豐店(基隆市中

正區新豐街 262 號) 
 

 

 

※(附件三)參考範例： 

品  名 黑松沙士 

製造廠商 黑松股份有限公司 

規  格 600 毫升(瓶) 

市  價  

送樣廠商  

 


